Zakladni Skola a materska Skola Jezernice, okres Pferov, p. o.
Jezernice 39, 751 31

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 06/2023

\Wypracoval: Ing. Jaroslav Mihal, feditel skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 20. 1. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 20. 1. 2023

Spisovy znak: A2.1 Skarta¢ni znak: V5

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkii, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedsSkolnim, zékladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

Prava zaki:
e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti,
e vyuzivat zafizeni a vybaveni $kolni druziny (dale jen SD) za stanovenych podminek,
e pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi fedeni problémd,
e Ulastnit se ¢innosti zajmovych krouzkii a potadanych akei v ramci SD,
e na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné patologickymi jevy,
pred télesnym ¢i duSevnim nésilim, urdZenim a zneuzivanim
Povinnosti zZakii:

e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli vychovatelkou seznameni

plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit SD,

fadné€ dochézet do Skolni druziny, predat omluvenku podepsanou zdkonnym zéastupcem,
pokud do $kolni druziny nejde,

respektovat prava viech tcastniks SD, chovat se k nim slusng, tolerantné a vyvarovat se
projevu rasismu, diskriminace a nasili,

e informovat o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

Prava zakonnych zastupcii:
e piihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku,

o odhlasit své dité ze SD, atoiv prabéhu skolniho roku,



byt informovéni o &innosti SD, obracet se na vychovatelku nebo feditele se svymi naméty
a podnéty,

byt vychovatelkou informovani o &innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé& pobytu ve SD.

Povinnosti zakonnych zastupcu:

zajistit, aby pfihlageny zak fadné dochazel do SD,
pisemné omlouvat absenci zaka v SD pfedem nebo nejpozdgji v den, kdy do SD neptijde,

informovat vychovatelku 0 zmén¢ zdravotni zptsobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potizich
nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ¢i
chovani zaka ve SD,

nahradit Skodu, kterou zak zptsobil svym nevhodnym chovanim a imyslnym ni¢enim
Skolniho majetku.

Prava pedagogickych pracovnikii:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany Zakl nebo zadkonnych zastupcti
déti a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
skole,

aby nebylo do jejich ptfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostfedkil dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani,
chranit a respektovat prava Zéka,
chranit bezpeci a zdravi Zéka a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve SD,

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvatet pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,
zachovavat ml€enlivost a chrénit pied zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu

zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

poskytovat zakovi nebo zakonnému zastupci zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Zak se ve skolnim klubu chova slusné k zaméstnanctim i jinym ucastnikim zajmového
vzdélavani, dba pokynii pedagogickych a provoznich pracovniki.



e 73k chodi vhodné a ¢ist& upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofaddku, chrani majetek pred poskozenim.

e Zaci dodrzuji zasady kulturniho chovani. Chovaji se sluiné a ohleduplng, nepouzivaji hrubych
a vulgarnich slov. Respektuji pokyny vSech pedagogickych pracovniki a ostatnich
zamé&stnanct Skoly a fidi se jimi. ,,Zv14sté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vici
pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem!* (§ 31, odst. 3 Zakona ¢. 561/2004 Sb.)

e Vsichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pied vSemi formami Spatného zachazeni.

e Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

e Doba pobytu ve skolni druzin€ se tidi udaji na zapisovém listku.

e Do hodnoceni a klasifikace chovéani zaka se zapo¢itavaji i projevy chovéni v ¢innostech SD.
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e Pokud 74k soustavné narusuje &innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a $kolni fad,
muze byt z rozhodnuti feditele Skoly z dochazky do SD vyloucen.

2. Provoz a vnitini rezim
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Prihlasovani, odhlasovani Zaka

e Zaka do $kolni druziny piihladuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisového
listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zaka z druziny — pfihlasky eviduje
vychovatelka.

e O pfijeti zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zaklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlaSce a pfedem vydanych kritérii pro pfijeti.

¢ Odhlaseni zaka z dochazky do SD oznami rodi¢e pisemnou formou vychovatelce SD.

¢ O vylouceni z dochazky do SD rozhodne feditel $koly na zkladé navrhu vychovatelky SD a
po projednani v pedagogické rad€. Rozhodnuti o vylouceni ze SD sdéli feditel skoly rodicim
zaka pisemné s patfiénym zdivodnénim.

e Uplata za $kolni druzinu &ini 75,- K& mé&si¢né. Uplata je splatnd piedem, plati se zpravidla ve
dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a leden az Cerven.

e Pokud je zak odhlasen v prib&hu mésice, poplatek za SD se nevraci.

e Vysi Uplaty miiZe feditel sniZit nebo od platy osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) G¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

e Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druZiny.

e Pokud je v kalendarnim meésici omezen nebo ptrerusen provoz druziny po dobu delsi nez
5 dnt, tplata se G€astnikovi pomérné snizi.



Provoz $kolni druZziny

e Provozni doba SD: denné od 6:30 do 7:30 a od 11:30 do 15:45.
e Mistnost SD se nachézi v podkrovi §koly.

e K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim Skoly vyuZzivat té€locvi¢nu, Skolni zahradu a
uvolnéné ucebny.

e Odd¢leni skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnik.

e Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoznuje zaklim ptipravu na vyucovani.

e ZAaci, kteti nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do SD, se mohou ucastnit ptilezitostné
zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti ptipravy na
vyucovani, tdborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

e Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodicu je ucast v zaméstnanich SD povinna.

e Neptitomnost zdka v SD je omluvena nepiitomnosti zéka ve $kole (postup dle $kolniho fadu),
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e Piinevyzvednuti zédka do stanovené doby zdkonnymi zastupci nebo uvedenou osobou
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce zaka a osoby
uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

1) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
2) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

3) pozada o pomoc Policii CR.

ReZim Skolni (}ruiiny
e Rezim SD je rdmcovy a miiZe byt zménén podle konkrétnich podminek.
6:30 — 7:30 prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmi,
11:30 — 12:40 obéd, osobni hygiena, volna ¢innost,
12:40 — 13:00 odpocinkova ¢innost (besedy, ¢etba, vypravéni, tematické rozhovory),

13:00 — 14:15 ¢innost zajmova — aktivity z oblasti V'V, PC,HV, TV, sportovni a turisticka,
pfirodovédna, pfiprava na vyucovani, dramaticky a keramicky krouzek, krouzky a kluby,

14:15 — 15:45 osobni hygiena, uklid osobnich véci, postupny odchod déti domi — kontrola
Vv Satnach, stolni hry, postupné uspotfadani herniho prostoru ve ttid¢, uklid.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace., nepratelstvi nebo nasili

e Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pfihliZet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Vsichni z4ci se chovaji pii pobytu ve skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakaim neni v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat se v
prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonévéan dohled.



e Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu zéci ihned ohlasi vychovatelce nebo nejblizsi dospélé osobe.

e Pfi urazu poskytne vychovatelka poranéné osob¢ prvni pomoc, ptipadné zajisti osSetfeni
zranéného 1ékafem. Uraz ihned hlési vedeni skoly, zakonnym zastupctim a vyplni zaznam do
knihy turazt, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.

e Pokud zaméstnanci Skoly zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech feditele a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku skody.

e \Achovatelka sleduje zdravotni stav zaki a v pripadé nahlého onemocnéni zéka informuje bez
zbyte¢nych pratahti vedeni Skoly a zakonné zastupce zéka.

e Pii zjisténych projevech rizikového chovani zakia Skolni druzina postupuje v souladu
S pokyny a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primdrni prevenci rizikového
chovani.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaka

e K hram, hrackdm, knihdm, uc¢ebnim pomutckam, vybaveni skolni druziny, vytvarnym
pomuckam atd. se Z4ci chovaji ohleduplné a Setrné. V ptipad€ poskozeni nebo zniceni
Skolniho majetku ze zI¢ viile nebo nedbalosti je zdkonny zastupce zaka povinen skodu plné
uhradit, eventuelné opravit.

e 74k respektuje nedotknutelnost cizich véci.
e Pted odchodem ze SD kazdy zak uklidi své misto a jeho okoli.

e Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci,
napf. oznac¢enim svych véci piijmenim.

V Jezernici 20. 1. 2023
Ing. Jaroslav Mihal, feditel Skoly



